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Вступ

Програма вивчення вибіркової навчальної дисципліни "Українська мова (за професійним спрямуванням)" складена відповідно до освітньо-професійної програми підготовки ступеня бакалавра спеціальностей 014.03 Середня освіта (Історія), 032 Історія та археологія, 012 Дошкільна освіта, 013 Початкова освіта, 014.11 Середня освіта (Фізична культура), 017 Фізична культура і спорт, 035.041 Германські мови та літератури (переклад включно), перша – англійська, 035.043 Германські мови та літератури (переклад включно), перша – німецька, 014 Середня освіта 014.02 Мова і література (англійська), 014.03 Середня освіта (Історія), 032 Історія та археологія, 123 Комп'ютерна інженерія, 122 Комп'ютерні науки, 014.04 Середня освіта (Математика), 014.08 Середня освіта (Фізика), 014 Середня освіта (Хімія), 051 Економіка
Предметом вивчення дисципліни "Українська мова (за професійним спрямуванням)" є мова фахової галузі. 

Міждисциплінарні зв’язки: лінгвістика, лінгвістика тексту, психологія, логопедія та дефектологія, вступ до мовознавства, прикладне мовознавство. 
1. Мета та завдання навчальної дисципліни
Мета навчальної дисципліни: ознайомити студентів із основами культури мовлення, виявити специфіку функціонування усної та писемної форми професійного мовлення, вільно володіти лексичними багатствами української мови, зокрема термінологічним потенціалом обраного фаху, виробити навички оформлення сучасних ділових паперів, ознайомитися з особливостями наукового стилю та його засобами у професійному спілкуванні.

Основними завданнями вивчення дисципліни  є:

1. Оволодіти культурою усного й писемного ділового мовлення, навичками професійної мовленнєвої діяльності.

2. Опанувати українську мову за професійним спрямуванням на граматичному рівні

3. Дотримуватися правил професійного мовленнєвого етикету.

4. Навчити укладати різні види документів.

5. Удосконалити уміння працювати з допоміжною словниково-довідниковою літературою.

6. Активно працювати над удосконаленням навичок перекладу тексту офіційно-ділового стилю.

7. Редагувати власне й чуже ділове мовлення.

У результаті вивчення курсу студент оволодіває такими компетентностями: 

І. Загальнопредметні: застосовує досягнення національної та світової культури у вирішенні власних професійних та життєвих завдань; володіє розвиненою культурою мислення, умінням ясно й логічно висловлювати свої думки; володіє навичками наукової організації праці; розвиває навички самостійного опанування нових знань; уміє працювати з довідковою літературою, різнотипними словниками, електронними базами даних, системами інформаційного пошуку.

ІІ. Фахові: уміє застосовувати знання мови на практиці, користуватися мовними одиницями; знає одиниці мови та правила їх поєднання; критично оцінює набутий досвід із позицій останніх досягнень філологічної науки; володіє сучасною мовознавчою термінологією; володіє уміннями та навичками здійснювати мовленнєву діяльність, зумовлену комунікативною метою; володіє особливостями ділового мовлення та ведення діловодства.

1.3. Згідно з вимогами освітньо-професійної програми студенти повинні
знати: предмет, мету, завдання і значення курсу; види документів, пов’язаних із професійною діяльністю, реквізити документів, правила їх оформлення; терміни та професіоналізми, які використовуються у фаховому службовому спілкуванні; лексичні, морфологічні, синтаксичні норми сучасної української літературної мови у професійному спілкуванні; особливості професійного спілкування; основи культури професійного спілкування; етикет ділового спілкування.

уміти:чітко визначати і користуватися двома формами

ділового мовлення: усною і писемною, знати їх особливості; складати професійні тексти та документи, дотримуючись норм сучасної української літературної мови,

використовуючи методику складання фахової документації, термінологічні словники тощо; здійснювати спілкування з учасниками трудового процесу на принципах професійного спілкування, орієнтуючисьна норми сучасної української

літературної мови; здійснювати аналіз і коригувати тексти фахової інформації відповідно до норм української літературної мови; перекладати тексти українською мовою, працюючи з іншомовними фаховими текстами, використовуючи термінологічні та електронні словники; логічно формувати думки, дотримувати послідовності й точності викладу; володіти культурою діалогу; використовувати власне українські виробничо-професійні фразеологізми та номенклатурні назви, складаючи професійні тексти та спілкуючись на професійному рівні; самостійно здобувати знання, здійснювати пошук нової текстової інформації (робота з джерелами навчальної, наукової та довідкової інформації).

На вивчення навчальної дисципліни  відводиться 90 годин / 3 кредити ECTS.

2. Інформаційний обсяг навчальної дисципліни 

Кредит 1. Усна форма української мови (за професійним спрямуванням)
Тема 1. Українська мова – державна мова України. Норми сучасної української літературної мови. Стилі сучасної української мови. Призначення та особливості офіційно-ділового стилю.
Тема 2. Професійна комунікація. Спілкування і комунікація. Спілкування як інструмент професійної діяльності. Ділове спілкування. Види усного спілкування. Типи і форми професійного спілкування. Види публічного мовлення. Комунікативна професіограма фахівця.
Тема 3. Риторика як наука. Основоположні розділи класичної риторики. Основні роди, види і жанри красномовства.
Тема 4. Публічне мовлення. Види публічних виступів (доповідь, лекція, різновиди промов тощо).
Кредит 2. Писемна форма української мови (за професійним спрямуванням)
Тема 1. Документ. Критерії класифікації документів. Специфічні функції документа. Реквізити та формуляр документа. Правила оформлення сторінки. Вимоги до укладання документа. Критерії класифікації документів.

Тема 2. Вибір слова в документі. Поняття вмотивованості вибору слова у професійному мовленні. Книжні слова. Урочиста лексика. Емоційна лексика. Синоніми. Пароніми. Слова іншомовного походження. Основні правила їх використання. Канцеляризми. Мовні штампи. Фразеологізми. Шляхи виникнення. Неологізми. Скорочення слів та словосполучень. Види скорочень.

Тема 3. Українська термінологія в професійному спілкуванні. Термін та його ознаки. Загальнонаукова, міжгалузева та вузькоспеціальна термінологія. Українські електронні термінологічні словники.
Тема 4. Вибір граматичної форми слова. Іменник. Прикметник. Займенник. Числівник. Дієслово. Особливості синтаксису української мови (за професійним спрямуванням).
Кредит 3. Науковий стиль та професійне мовлення
Тема 1. Науковий стиль і його засоби у професійному спілкуванні. Становлення і розвиток наукового стилю. 
Тема 2. План, теза, конспект як важливий засіб організації розумової праці. Стаття як самостійне наукове дослідження.
3. Рекомендована література
1. Горбачук В.Г., Горбачук Д.В. Ділова документація українською мовою. – Слов’янськ, 1986. – 56 с.

2. Ділова українська мова: Навчальний посібник / За ред. О.Д. Горбула. – К.: Знання, 2000. – 226 с.

3. Ділова українська мова: Навчальний посібник для студентів всіх спеціальностей ступеневої підготовки з вищою технічною освітою // З.П. Корженко, О.Л.Єфреланюк, Л.Є.Азарова. – Вінниця, 1997. – 128 с. 

4. Зарицька І.М., Чикаліна І.О. Українське ділове мовлення. Практикум / За ред. проф. А.П.Загнітка. – Донецьк: Центр підготовки абітурієнтів, 1997. – 112 с.

5. Зубков М. Сучасне українське ділове мовлення. – Харків: Торсінг, 2001. – 384 с.

6. Коваль А.П. Ділове спілкування. Навчальний посібник. – К.: Вища школа, 1992. – С. 175.

7. Коваль А.П. Культура ділового мовлення. Письмове і усне ділове спілкування. – К.: Вища школа, 1982. – 287 с.

8. Любивець Л.П. Ділові папери. – К.: Рад. школа, 1981. – 81 с.

9. Марахова А.Ф. Мова сучасних ділових документів. – К.: Наукова думка, 1981. – 140 с.

10. Молдованов М.І., Сидорова Т.М. Сучасний діловий документ. Зразки найважливіших документів українською мовою. – К.: Техніка, 1992. –  400 с.

11. Паламар Л.М., Кацавець Г.М. Мова ділових паперів: Практичний посібник. – К.: Либідь, 1995. – 208 с.

12. Потелло Н.Я. Українська мова і ділове мовлення: Підручник. –К.: МАУП, 1999. –248с.
13. Рускуліс Л.В. Зайцева Т.А. Українська мова (за професійним спрямуванням):  навч.-метод. посібник. – Миколаїв: Миколаївський національний університет імені В.О. Сухомлинського, 2012 – 260 с.

14. Чикаліна І.О., Зарицька І.М. Українське ділове мовлення. – Донецьк, 1997. – 112 с.

15. Шевчук С.В. Українське ділове мовлення: Навч. посібник. – К.: Вища школа, 2000. – 271 с.

Допоміжна

1. Антисуржик. Вчимося ввічливо поводитись і правильно говорити: Посібник // За заг. ред. О.Сербенської. – Львів: Світ, 1994. – 152 с.

2. Антоненко-Давидович Б. Як ми говоримо. – К.: Либідь, 1991. – 254 с.

3. Бабич Н.Д. Ділова українська мова: Посібник для студентів вузів // Н.Д.Бабич, К.Ф.Герман, Л.В.Скаб та ін. – Чернівці: Рута, 1996. – 276с.

4. Бабич Н.Д. Основи культури мовлення. – Львів: Світ, 1990. – 232 с.

5. Білодід І.К. Курс історії української літературної мови. Українська літературна мова ІІ половина ХVІІ- ХVІІІ ст. – К.: Рад. школа, 1957. – 88 с.

6. Біляєв Олександр. Культура мовлення учителя-словесника // Дивослово. – 1995. – № 1. – С. 37-44.

7. Богдан С. Епістолярій Лесі Українки  і мовленнєвий етикет українського народу // Українська мова і література в школі. – 1993. – № 2. – С. 33-37.

8. Ботвин Н.В. Міжнародні культурні традиції: мова та етика ділового спілкування, 2002. – 204 с.

9. Ботвина Н.В. Офіційно-діловий та науковий стилі української мови: Навчальний посібник. – К.: АртЕк, 1998. – 192 с.

10. Бутенко Л.В. Мовлення ділових людей на нарадах, засіданнях, зборах: Навчальний посібник, 2002. – 256 с.

11. Великий зведений орфографічний словник сучасної української лексики / Уклад. і голов. Ред. В.Т. Бусел. – К., Ірпінь: ВТФ «Перун», 2003. – 896 с.

12. Великий тлумачний словник сучасної української мови / Уклад. І голов. Ред.. В.Т. Бусел.– К.; Ірпінь: ВТФ «Перун», 2005. – 1728 с.

13. Волкотруб Г.Й. Стилістика ділової мови. – К.: МАУП, 2002. – 207 с.

14. Ганич Д.І., Олійник І.С. Словник лінгвістичних термінів. – К.: Вища школа, 1985. – 360 с.
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